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OZNAMENIi O VYHLASENi VYBEROVEHO RIZENi

Tajemnik Méstského ufadu Humpolec vyhlaSuje v souladu s ustanovenim § 7 zakona

€. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkll, a o zméné nékterych zakonu,

v plat

ném znéni, vybérové fizeni na pozici:

urednik / irednice pro zajiStovani vykonu spravnich éinnosti na tseku

evidence obyvatel, cestovnich dokladi a obéanskych prukazt v ramci

Odboru vnitinich véci MéU Humpolec,

s mistem vykonu prace Horni namésti 300, Humpolec.

Urednikem se muze stat fyzicka osoba, ktera

a) je statnim obéanem Ceské republiky, ob&anem jiného &lenského statu Evropské unie

nebo obcCanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském
prostoru, popfipadé fyzicka osoba, ktera je cizincem a ma v Ceské republice povolen
trvaly pobyt,

b) dosahla véku 18 let,

je plné svépravna,

d) je bezuhonna,
e) ovlada Cesky jazyk a

f)

splfiuje dalSi pfedpoklady pro vykon spravnich €innosti stanovené zvladtnim pravnim
predpisem.

Pozadujeme:

Vyho

minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

zakladni orientaci v zakonech zakladni orientaci v zakonech:

. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu

. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjSich predpisl

. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci a o0 zméné nékterych zakonu, ve
znéni pozdéjSich predpisu

¢. 130/2000 Sb., o volbach do zastupitelstev krajli a o zméné nékterych zakonu, ve
znéni pozdéjSich predpisu

dobra znalost zakona ¢&. 269/2021 Sb., o ob&anskych prikazech, ve znéni pozdéjsich
predpisu

dobra znalost zadkona ¢&. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, ve znéni pozdéjSich
predpis(

dobra znalost zakona &. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cislech a 0 zméné
nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpisu

schopnost tymové prace

schopnost rychle se uéit nové véci

organizacni a komunikaéni schopnosti (v€etné dobré vyjadfovaci schopnosti
v pisemném i mluveném projevu)

vysoké pracovni nasazeni, samostatnost, peclivost a spolehlivost, dobrou znalost
béZného kancelarského software (MS Office, internet)

fidi¢ské opravnéni skupiny , B, schopnost a ochotu fidit sluzebni motorové vozidlo pfi
vykonu svéienych pracovnich €innosti.

O Ox¢ O

dou:

zkouSka k ovéreni zvlastni odborné zpusobilosti na Useku souvisejicich spravnich
¢innosti nebo moznost uznani rovnocennosti vzdélani,

osvédceni o vykonané zkousSce, ktera prokazuje potfebné znalosti na Useku voleb,
zkuSenosti s praci v oblasti statni spravy nebo samospravy.
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Nabizime:

zazemi stabilni organizace

9. platovou tfidu, dle nafizeni vlady &. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zameéstnancu ve verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisu
zaméstnanecky pomér na dobu neuréitou s moznosti nastupu do pracovniho poméru
od 1. 8. 2025

trvalou podporu profesniho a osobniho rustu, podporu k zapracovani

vstficné pracovni podminky a pestry benefitni program.

Napln ¢innosti:

Komplexni zajisténi statoobanské agendy uzemniho samospravného celku.
Koordinace ob&ansko-spravnich zalezitosti v obci.

Komplexni vykon agend na useku obcanskych prakaza, cestovnich dokladd
a evidence obyvatel a rodnych Cisel.

Vykon €innosti na Useku kontaktniho mista vefejné spravy (Czech POINT).

Vykon statni spravy na useku voleb do zastupitelstev obci a kraju, voleb do Parlamentu
CR, voleb do Evropského parlamentu, volby prezidenta Ceské republiky a na useku
referenda.

Zajisténi Cinnosti vyplyvajicich ze zakona €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve
znéni pozdéjSich predpisu.

Zabezpeceni ochrany osobnich udaju dle Nafizeni EU €. 2016/679 (GDPR).

Uchazec predlozi pisemnou prihlasku, ktera musi obsahovat tyto nalezitosti:

jméno, pfijmeni, titul uchazece

datum a misto narozeni uchazece

statni pfislusnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece

druh a Cislo dokladu prokazujiciho totoznost a statni obCanstvi a, je-li uchazeCem
cizinec, ktery neni ob&anem ¢lenského statu Evropské unie nebo ob&anem statu, ktery
je smluvnim statem Evropského hospodaFského prostoru, téz €islo dokladu o povoleni
k trvalému pobytu

kontaktni spojeni (telefonni, e-mailové spojeni)

datum a podpis uchazece.

K prihlasce je nutné prilozit:

strukturovany Zivotopis, ve kterém uchaze¢ uvede udaje o dosavadnich zaméstnanich,
a udaje o odbornych znalostech a dovednostech, které souvisi s oblasti pozice
vybérového fizeni

vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi nez 3 mésice (u cizincu téz obdobny doklad
osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem ne starSi nez 3 mésice; pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost ¢estnym prohlasenim)
kopii dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani

vlastnoruéné podepsanou Informaci o zpracovani osobnich (daji uchazece pfi
vybé&rovém fizeni na danou pozici M&U Humpolec.
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Prihlasku v pisemné podobé je nutné dorucit tak, aby ji vyhladovatel obdrzel nejpozdéji dne
11. Cervence 2025 (do 12:00 hodin), na adrese podatelny:

~Vybérové fizeni — OVV*
Méstsky urad Humpolec
Mgr. Jifi Fiala, tajemnik M&U
Horni namésti 300

396 22 Humpolec

Prihlasku Ize podat i alternativné elektronicky do datové schranky mésta, IDDS: 6gfbdxd; nebo
prostfednictvim elektronické podatelny: posta@mesto-humpolec.cz

Kontaktni osoba: Ing. Veronika Veselska, DiS., vedouci odboru vnitfnich véci
¢. tel. 565 518 130, e-mail: veronika.veselska@mesto-humpolec.cz

V Humpolci 27.6.2025

Mgr. Jifi Fiala v.r.
tajemnik MéU Humpolec

ViyhlaSovatel si vyhrazuje prévo zrusit nebo prodlouZit toto vybérové Fizeni kdykoliv v jeho prabéhu ¢i
nevybrat Zddného uchazece.
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Informace o zpracovani osobnich udaji uchazecée pfi vybérovém fizeni
(dle €l. 13 obecného nafizeni o ochrané osobnich udajl)

1. Kontaktni udaje spravce osobnich udajii a povérence pro ochranu osobnich udaju:
Spravce osobnich udajl: Mésto Humpolec
Horni namésti 300, 396 22 Humpolec
ICO: 00248266, ID datové schranky: 6gfbdxd
telefon: 565 518 111
elektronicka podatelna: posta@mesto-humpolec.cz
Povéfenec pro ochranu osobnich udaju: Ing. Milan Seidler, SEID, s.r.o., ICO: 06632017
Nizkovice 142, 684 01 Slavkov u Brna,
tel. +420 724 094 634, e-mail: milan.seidler@seid.cz
2. Uéel zpracovani:
Spravce osobnich Udaju zpracovava Vase osobni Udaje pouze pro Ucel vybérového fizeni na vypsanou
pracovni pozici.

3. Pravni zaklad zpracovani:
Zpracovani VaSich osobnich udaju je nezbytné pro provedeni opatfeni pfijatych pfed uzavienim
pracovni smlouvy dle ¢&l. 6 odst. 1 pism. b) obecného nafizeni o ochrané osobnich udaju.

4. Prijemci nebo kategorie pfijemcii osobnich udaju:
Poskytnuté osobni idaje nejsou dale pfedavany dalSim pfijemcim.

5. Pfedavani osobnich udaji do zahranici, automatizované zpracovavani a profilovani:
Nedochazi k pfedavani osobnich Gdaju do zahranici ani firmam se zahrani¢ni Ucasti. PFi zpracovani
osobnich udaju nedochazi k automatizovanému zpracovani a rozhodovani. K profilovani dochazi pouze
ve vztahu k porovnavani jednotlivych u€astnikll za u¢elem vybéru uchazece na pozici.

6. Doba ulozeni osobnich udaju:

Osobni udaje uvedené na pfihlasce k vybérovému fizeni se ukladaji po dobu stanovenou Spisovym
planem, vydanym v souladu se zakonem ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, ve znéni
pozdéjSich predpis(li, z divodu mozného odvolani, nebo pozadavku na pfezkoumani rozhodnuti o volbé
uchazece.

V pfipadé, Zze uchaze¢ nebyl ve vybérovém fizeni vybran na vypsanou pracovni pozici, dokumenty
dodané pro vybéroveé Fizeni (vyjma pfihlasky) se po skon€eni vybérového fizeni skartuji, nebo na pfani
uchazedle se vraceji uchazedi.

V pfipadé, Ze uchaze€ byl vybran na vypsanou pracovni pozici, jeho pfihlaSka se souvisejicimi doklady
bude uloZena do osobniho spisu zaméstnance pro U&ely personalni agendy a mzdové agendy. Udaje
nad rdmec potieb t&chto agend budou anonymizovany.

7. Prava uchazece vyplyvajici z obecného nafizeni o ochrané osobnich udaju:

Uchaze¢ ma pravo na pfistup k osobnim Gdajim, pravo na opravu osobnich udajli, pravo na vymaz
osobnich udajud, pravo na prenositelnost osobnich udaju (toto pravo je v tomto pfipadé neuplatnitelné),
pravo na vzneseni namitky vici zpracovani osobnich udajli, pravo na omezeni zpracovani osobnich
udaji. Mate pravo podat stiznost u povérence uradu a Ufadu pro ochranu osobnich tdajti (Urad pro
ochranu osobnich udajt, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, www.uoou.cz).

Jméno a pfijmeni, podpis uchazece



